Przebieg części pisemnej egzaminu (forma elektroniczna)
	
	Przebieg egzaminu

	na około 60 minut przed egzaminem
	Zespół nadzorujący oraz opiekun pracowni zgłaszają się w budynku szkoły, sprawdzają salę egzaminacyjną:

- działanie systemu elektronicznego,

- odstępy między miejscami dla zdających i innych uczestników egzaminu,

- numery na stanowiskach, „numerki” do losowania,

- stoliki przy drzwiach – miejsce, gdzie zdający będą podpisywali listę obecności i  potwierdzali odbiór karty identyfikacyjnej z niezbędnymi danymi do logowania,
- lista zdających na drzwiach, informacja o zakazie wnoszenia urządzeń telekomunikacyjnych, 
ZN i opiekun pracowni spotykają się z PZE na krótką odprawę przed egzaminem.

	na około 30 minut przed egzaminem
	Przewodniczący ZN  odbiera od PZE dokumentację:

- przewodniczący ZE lub upoważniony przez niego członek tego zespołu przekazuje pobrane przez PZE pliki zawierające materiały egzaminacyjne niezbędne do przeprowadzenia części pisemnej egzaminu zawodowego, osobie lub osobom odpowiedzialnym za obsługę elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego (operatorom egzaminu).
- karty identyfikacyjne zdających zawierające dane: imię i nazwisko, Pesel, login i hasło do logowania, symbol i nazwę kwalifikacji (otrzymana kartkę zdający może wykorzystać na obliczenia, notatki itp.)
- wykaz zdających,

- protokoły (2 egzemplarze),

- informację o dostosowaniach,

- informację o osobach, które mają schorzenia np. alergia, astma,
- imię i nazwisko PZE oraz skład zespołu nadzorującego

- nośnik USB, na który po zakończonym egzaminie na danej zmianie będzie nagrany, przez operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,
- płytę DVD, na którą po zakończonym egzaminie będzie nagrany zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny.
Wszyscy członkowie ZN wypełniają oświadczenie.
Zdający zgłaszają się do sali egzaminacyjnej z dokumentem potwierdzającym tożsamość, wchodzą na salę wg listy. 

Potwierdzają podpisem na wykazie zdających tożsamość, obecność na egzaminie i odbiór karty identyfikacyjnej. Zabierają ze sobą kartę identyfikacyjną i udają się na miejsce z numerem wylosowanym dla nich przez członka ZN.


	na około 20 minut przed egzaminem
	Przewodniczący zespołu nadzorującego omawia przebieg części pisemnej. PZN zapoznaje zdających z przebiegiem egzaminu.  Informuje zdających,  że na salę nie można wnosić żadnych urządzeń telekomunikacyjnych, ani korzystać z nich w tej sali. Mogą mieć ze sobą kalkulator prosty.

	
	PZE odbiera hasło do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi o godzinie określonej i w sposób określony przez dyrektora okręgowej komisji egzaminacyjnej, a następnie przekazuje to hasło przewodniczącym zespołów nadzorującym przebieg części pisemnej w salach egzaminacyjnych.

	o wyznaczonej godzinie rozpoczęcia egzaminu na danej zmianie
	Przewodniczący ZN poleca operatorowi odblokowanie możliwości logowania się zdających do systemu (aktywację egzaminu) oraz poleca zdającym zalogowanie się do systemu: wpisanie nazwy użytkownika i hasła zawartych w karcie identyfikacyjnej i zapoznanie się z udostępnioną w systemie Instrukcją oraz poleca sprawdzenie poprawności funkcjonowania indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie.

	po zakończeniu czynności organizacyjnych
	Zdający logują się do systemu i zapoznają się z Instrukcją.

Następnie rozpoczyna się egzamin, który trwa 60 minut.
Dla osób z dostosowaniem czas może być wydłużony o maksymalnie 30 minut.

Czas trwania części pisemnej danego zdającego rozpoczyna się z chwilą rozpoczęcia przez tego zdającego rozwiązywania zadań egzaminacyjnych i jest rejestrowany dla każdego zdającego w indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.



	po ogłoszeniu rozpoczęcia pracy przez zdających 
	ZN sporządza plan sali !!!
Członkowie ZN obserwują prace zdających.

Jeśli zdający ukończył pracę przed czasem, zgłasza to przez podniesienie ręki. Przewodniczący ZN przyjmuje zgłoszenie i sprawdza na komputerze zdającego czy zakończył on egzamin w systemie, poleca operatorowi egzaminu zakończyć egzamin dla tego zdającego, a następnie zezwala zdającemu na opuszczenie sali.


	po upływie czasu zakończenia pracy przez zdających
	Przewodniczący ZN ogłasza zakończenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu informacji o zakończeniu egzaminu dla wszystkich zdających.

Zdający pozostają na swoich miejscach, dopóki członkowie ZN nie zezwolą im na opuszczenie sali. 
Po zakończeniu każdej zmiany egzaminu, jeden ze zdających, przewodniczący 
i członkowie ZN:

- są obecni przy nagrywaniu, sprawdzaniu jakości zapisu i odbieraniu od operatora egzaminu nośnika USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdających oraz płyty DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym, 

- opisują płytę DVD oznaczeniem kwalifikacji, datą, godziną egzaminu i numerem sali egzaminacyjnej,

- niezwłocznie przekazuje przewodniczącemu ZE nośnik USB z zaszyfrowanym plikiem z pełnymi wynikami egzaminu w formie elektronicznej.
ZN sporządza protokół przebiegu egzaminu w danej sali, weryfikuje zapisy w wykazie zdających i podpisuje sporządzony plan sali.
PZE odbiera z sali egzaminacyjnej komplet dokumentacji.
Bezpośrednio po zakończeniu części pisemnej egzaminu zawodowego zdający uzyskuje wstępną informację o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.

Przewodniczący Zespołu Nadzorującego informuje zdających, że wstępna informacja o liczbie poprawnie udzielonych przez zdającego odpowiedzi nie jest ostatecznym wynikiem egzaminu. Liczba poprawnie udzielonych odpowiedzi może ulec zmianie w wyniku weryfikacji przeprowadzonej przez Okręgową lub Centralną Komisję Egzaminacyjną.




Zdający przynoszą na egzamin dokument tożsamości ze zdjęciem i nr PESEL,  długopis lub pióro z czarnym atramentem oraz kalkulator prosty.
