Przebieg części praktycznej egzaminu (D) 
HGT.12, SPL.01
	
	Przebieg egzaminu

	na około 60 minut przed egzaminem
	Zespół nadzorujący zgłasza się w budynku szkoły, sprawdza salę egzaminacyjną:

- odstępy między stanowiskami dla zdających i innych uczestników egzaminu,

- tablica do zapisania czasu trwania egzaminu, zegar,

- numery na stolikach, identyfikatory do losowania,

- stoliki przy drzwiach – miejsce, gdzie zdający będą podpisywali listę obecności i gdzie będą przygotowane naklejki z nr PESEL,

- lista zdających na drzwiach, informacja o zakazie wnoszenia urządzeń telekomunikacyjnych, 





	na około 30 minut przed egzaminem
	Przewodniczący ZN  odbiera od PZE dokumentację:

- wykaz zdających,

- protokół,

- informację o dostosowaniach,

- informację o osobach, które mają schorzenia np. alergia, astma,

- naklejki z nr PESEL.

Wszyscy członkowie ZN wypełniają oświadczenie.

Zdający zgłaszają się do sali egzaminacyjnej z dokumentem potwierdzającym tożsamość, wchodzą na salę wg listy. 

Potwierdzają podpisem na wykazie zdających tożsamość i obecność na egzaminie. Zabierają ze sobą naklejki i udają się na stanowisko z numerem wylosowanym dla nich przez członka ZN.



	
	Przewodniczący zespołu nadzorującego omawia przebieg części praktycznej. PZN zapoznaje zdających z przebiegiem egzaminu. Informuje zdających,  że:

- na salę nie można wnosić żadnych urządzeń telekomunikacyjnych, ani korzystać z nich w tej Sali,

- można mieć ze sobą tylko przybory określone w komunikacie Dyrektora CKE,

- zdający nie podpisują imieniem i nazwiskiem materiałów egzaminacyjnych,

- zdający będą mieli 10 minut, których nie wlicza się do czasu egzaminu,  na zapoznanie się z zadaniem i z ewentualnym wyposażeniem stanowiska egzaminacyjnego.
Przewodniczący ZE przynosi na salę egzaminacyjną arkusze egzaminacyjne i w obecności ZN oraz zdających sprawdza, czy bezpieczna koperta z arkuszami nie została naruszona.


	o wyznaczonej godzinie rozpoczęcia egzaminu na danej zmianie
	PZN rozdaje zdającym pakiety z materiałami egzaminacyjnymi i informuje o konieczności zapoznania się z instrukcją dla zdającego.
Zdający zapisują na arkuszu i na kartach oceny nr PESEL, datę urodzenia, nr zadania, symbol kwalifikacji oraz umieszczają w odpowiednich miejscach naklejki.


	po zakończeniu czynności organizacyjnych
	- !!!! PZN ogłasza 10 minut, które nie są wliczane do czasu egzaminu, na zapoznanie się z zadaniem i ze stanowiskiem.

-Zdający w ciągu tych 10 minut, zapoznają się z treścią zadania egzaminacyjnego oraz z ewentualnym wyposażeniem zgromadzonym na stanowisku.  Nie przystępują jeszcze do wykonania czynności wskazanych w arkuszu.
- PZN lub członek ZN zapisuje na tablicy godzinę rozpoczęcia i zakończenia egzaminu  i ogłasza rozpoczęcie egzaminu. Dla osób z dostosowaniem zapisujemy osobno  godzinę zakończenia egzaminu.


	po ogłoszeniu i zapisaniu na tablicy przez PZN czasu rozpoczęcia i zakończenia pracy przez zdających 
	!!! W czasie trwania części praktycznej egzaminu zawodowego zdającym nie udziela się żadnych wyjaśnień dotyczących zadań egzaminacyjnych ani ich nie komentuje. 
Przewodniczący zespołu nadzorującego na 30 minut przed ustalonym czasem zakończenia egzaminu przypomina, ile czasu pozostało zdającym do zakończenia egzaminu.

Zdający, który zakończy pracę przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu zgłasza ten fakt przez podniesienie ręki. Zdający pozostają na swoich miejscach, dotąd, aż członkowie ZN sprawdzą poprawność kodowania prac, kompletność dokumentacji. Jeśli członek ZN wyrazi zgodę, zdający może opuścić salę.

ZN sporządza plan sali !!!




	po upływie czasu zakończenia pracy przez zdających
	Zakończenie egzaminu. 
PZN ogłasza zakończenie egzaminu!!!
Zdający po uzyskaniu zgody PZN opuszczają salę, pozostawiając na indywidualnych stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne 
z rezultatami wykonania zadania. 
PZN w obecności zdającego sprawdza komplet materiałów egzaminacyjnych 
i potwierdza na liście zdających ich odbiór, zapisuje godzinę oddania materiałów i nr stanowiska zdającego.
Po zakończeniu części praktycznej egzaminu przewodniczący ZN lub upoważniony przez niego członek tego zespołu zbierają arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie dokumentacji oraz karty oceny i sprawdzają w obecności przedstawiciela zdających kompletność materiałów,  a następnie w jego obecności  pakują je do bezpiecznej koperty. PZN sprawdza, czy na ostatniej stronie nie znajduje się miejsce, na którym powinien złożyć podpis.
ZN sporządza protokół przebiegu egzaminu w danej sali, weryfikuje zapisy w wykazie zdających i podpisuje sporządzony plan sali.
PZE odbiera z sali egzaminacyjnej komplet dokumentacji.


· Zdający przynoszą na egzamin dokument potwierdzający tożsamość ze zdjęciem i nr PESEL oraz długopis lub pióro z czarnym atramentem.

· Zdający mogą przynieść ze sobą małą butelkę wody. W czasie egzaminu powinna ona znajdować się na podłodze przy stoliku.
